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स्थानीय तहबाट मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक कायाववधि, @)*! 

धनवााचन आयोगबाट स्वीकृत धमधत: 2081/03/31 

प्रस्तावनााः नेपालको संवविान तथा सङ् घीय कानून बमोजिम हनुे धनवााचनमा मतदाता नामावली तयार 
गने प्रयोिनको लाधग स्थानीय तहबाट मतदाता नामावलीमा नाम दताा तथा अद्यावधिक गने 
सम्बन्िमा कायाववधिगत व्यवस्था गना आवश्यक भएकोले,  

 मतदाता नामावली ऐन, 2073 को दफा 44 ले ददएको अधिकार प्रयोग गरी धनवााचन 
आयोगले यो कायाववधि बनाएको छ।  

1. ;+lIfKt gfd / k|f/De M -!_ यस कायाववधिको नाम  "स्थानीय तहबाट मतदाता नामावली 
दताा तथा अद्यावधिक कायाववधि, २०८१" रहेको छ। 

(२) यो कायाववधि आयोगबाट स्वीकृत भएको धमधतदेजि प्रारम्भ हनुेछ। 
2. पररभाषााः ववषय वा प्रसङ्गले अको अथा नलागेमा यस कायाववधिमा,- 

(क) “आयोग” भन्नाले संवविानको िारा २४५ बमोजिमको धनवााचन आयोग सम्झन ु
  पछा। 

(ि) "ऐन" भन्नाले मतदाता नामावली ऐन, २०७३ सम्झन ुपछा । 

(ग) "कायापाधलका" भन्नाले गाउँ कायापाधलका वा नगर कायापाधलका सम्झन ु
पछा। 

(घ) "दताा कमाचारी" भन्नाले दफा ७ बमोजिम तोवकने दताा कमाचारी सम्झन ु
  पछा। 

(ङ) "नाम दताा अधिकारी" भन्नाले दफा ७ बमोजिम तोवकने नाम दताा अधिकारी 
सम्झन ुपछा। 

(च) "धनवााचन अधिकारी" भन्नाले धनवााचन कायाालयको प्रमिु सम्झन ुपछा। 

(छ)  “धनवााचन कायाालय” भन्नाले प्रदेश धनवााचन कायाालय वा जिल्ला धनवााचन 
कायाालय सम्झन ुपछा। 

(ि) “धनवााचन सम्पका  व्यजि” भन्नाले आयोगबाट तोवकएका कायाहरूमा आवश्यक 
समन्वय र सहयोग गना सबै स्थानीय तहमा कायारत जशक्षा वा सामाजिक 
ववषयसँग सम्बजन्ित शािाको प्रमिुलाई सम्झन ुपछा। 
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(झ) "प्रमिु नाम दताा अधिकारी" भन्नाले प्रदेश धनवााचन अधिकारी वा जिल्ला 
धनवााचन अधिकारी सम्झन ुपछा। 

(ञ) "मतदाता नामावलीमा नाम दताा" भन्नाले ऐनको दफा ६ बमोजिम योग्यता 
पगेुको व्यजिको नाम मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने काया सम्झन ुपछा 
र सो शब्दले मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने प्रयोिनका लाधग सोह्र वषा 
उमेर पूरा गरेका नेपाली नागररकको वववरण सङ् कलन गने कायालाई समेत 
िनाउँछ।  

(ट) “स्थानीय तहको केन्र” भन्नाले सम्बजन्ित स्थानीय तहको कायापाधलकाको 
कायाालय रहेको स्थानलाई सम्झन ुपछा। 

3. स्थानीय तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताा गनेाः (1) स्थानीय तहले दफा ५ बमोजिम 
आयोगको अनमुधत धलई मतदाता नामावली दताा गनेछ। 
 (२) उपदफा (१) बमोजिमको स्थानीय तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताा गदाा 
आवश्यक स्रोत र सािनको उपलब्िता समेतका आिारमा धनवााचन कायाालयसँग समन्वय 
गरी वडा कायाालयबाट समेत मतदाता नामावलीमा नाम दताा गराउन सक्नेछ। 

4. अनमुधत धलन ु पने: (१) दफा ३ बमोजिम स्थानीय तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताा 
गनाको लाधग आयोगको अनमुधत धलन ुपनेछ। 
 (२) उपदफा (१) बमोजिम मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने अनमुधतको लाधग 
स्थानीय तहले कायापाधलकाको धनणाय सवहत अनसूुची -१ बमोजिमको ढाँचामा सम्बजन्ित 
धनवााचन कायाालयमा धनवेदन ददन ुपनेछ। 

5. अनमुधत ददनेाः (१) दफा ४ बमोजिम स्थानीय तहको धनवेदन प्राप्त भएपधछ धनवााचन 
कायाालयले आवश्यक िाँचबझु गरी मनाधसव देजिएमा आफ्नो राय सझुाव सवहत त्यस्तो 
धनवेदन अनमुधतका लाधग आयोगमा पठाउन ुपनेछ। 
 (२) उपदफा (१) बमोजिम धनवेदन प्राप्त भएपधछ आयोगले आवश्यक िाँचबझु गरी 
मनाधसव देजिएमा त्यस्ता स्थानीय तहलाई मतदाता नामावलीमा नाम दताा गना अनसूुची -२ 
बमोजिमको ढाँचामा अनमुधतपत्र ददनेछ।   

(३) यस दफा बमोजिम स्थानीय तहले अनमुधत प्राप्त गरेपधछ अनसूुची -3 बमोजिम 
धनवााचन कायाालय र स्थानीय तहबीच समझदारी पत्रमा हस्ताक्षर गरी काया प्रारम्भ गनुा 
पनेछ।  

(४) उपदफा (३) बमोजिम काया सम्पन्न भएपधछ सम्बजन्ित स्थानीय तहको 
केन्रबाट मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने सम्बन्िी सूचना स्थानीय नागररकलाई ददन ु
पनेछ। 
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6. दताा स्थल : (1) यस कायाववधि बमोजिम मतदाता नामावलीमा नाम दताा गना सम्बजन्ित 
स्थानीय तहको केन्रमा दताा स्थल राख्न ुपनेछ। 
 (2) उपदफा (१) बमोजिम दताा स्थल राख्दा नागररकहरूको सहि पहुँच हनुे गरी 
िैववक (बायोमेविक) वववरण धलन उपयिु स्थानलाई चयन गनुा पनेछ। 

7. नाम दताा अधिकारी र दताा कमाचारी तोक्ने : (१) धनवााचन अधिकारी सम्बजन्ित जिल्लाको 
प्रमिु नाम दताा अधिकारी हनुेछ।  
 (२) धनवााचन कायाालयले मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने प्रयोिनको लाधग नाम 
दताा अधिकारी र दताा कमाचारी तोक्न सम्बजन्ित स्थानीय तहको प्रमिु प्रशासकीय 
अधिकृतलाई लेिी पठाउन ुपनेछ। 
 (३) उपदफा (२) बमोजिम धनवााचन कायाालयबाट लेिी आएमा प्रमिु प्रशासकीय 
अधिकृतले मतदाता नामावली  दताा गनाको लाधग त्यस्तो स्थानीय तहको कायाालयमा कायारत 
कमाचारी मध्ये उपलब्ि भएसम्म अधिकृतस्तरको कमाचारीलाई नाम दताा अधिकारी र 
सहायकस्तरको कमाचारीलाई दताा कमाचारी तोक्न धसफाररस गरी धनवााचन कायाालयमा 
पठाउन ुपनेछ।  
 (४) उपदफा (३) बमोजिम धसफाररस भई आएमा प्रमिु नाम दताा अधिकारीले नाम 
दताा अधिकारी र दताा कमाचारी तोकी आयोगको सजचवालय र सम्बजन्ित कायापाधलकाको 
कायाालयलाई िानकारी ददन ुपनेछ।  

8. नाम दताा अधिकारीको काम, कताव्य र अधिकार : (१) ऐन, धनयमावली र यस कायाववधिमा 
अन्यत्र  लेजिएका काम, कताव्य  र अधिकार बाहेक नाम दताा अधिकारीको काम, कताव्य 
र अधिकार देहाय बमोजिम हनुेछ :-  

(क) मतदाता नामावली दताा सम्बन्िी ताधलममा सहभागी हनुे, 
(ि) मतदाता नामावली दताा सम्बन्िी कायाक्रमको प्रचार प्रसार गने, 

(ग) मतदाता नामावली दताा सम्बन्िमा आयोग र सम्बजन्ित धनवााचन 
कायाालयसँग समन्वय गने, 

(घ) मतदाता नामावलीमा प्रचधलत कानून बमोजिम दताा गने व्यवस्था धमलाउने, 
(ङ) दताा भएका वववरणहरू सरुजक्षत रूपमा अधभलेि रािी धनवााचन कायाालयमा 

स्थानान्तरण गने व्यवस्था धमलाउने,  
(च) आयोगले तोकेका अन्य कायाहरू गने। 

 

  (२) यस कायाववधि बमोजिम मतदाता नामावली दताा सम्बन्िी काया गदाा नाम दताा 
अधिकारी प्रमिु नाम दताा अधिकारी र आयोग प्रधत उत्तरदायी हनुेछ।   
    (३) उपदफा (१) बमोजिमको काया जिम्मेवारी पूरा नगरेमा प्रचधलत कानून बमोजिम 
कारबाही हनुेछ। 
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9. दताा कमाचारीको काम, कताव्य र अधिकार : (१) ऐन, धनयमावली र यस कायाववधिमा 
अन्यत्र लेजिएका काम, कताव्य  र अधिकार बाहेक दताा कमाचारीको काम, कताव्य र 
अधिकार देहाय बमोजिम हनुेछ :-  

(क) मतदाता नामावली दताा सम्बन्िी ताधलममा सहभागी हनुे,  
(ि) दताा स्थलमा रहेका उपकरण तथा भौधतक सामग्रीको सरुक्षा गने, 
(ग) आयोगको वेबसाइटमा रहेको सम्बजन्ित अनलाइन फाराम बमोजिम तोवकएको 

धमधतमा नाम दताा गराउन आउने व्यजिको िैववक वववरण (औलंाको 
रेिात्मक छाप र फोटो) कम््यटुरमा प्रववष्ट गने, 

(घ) कम््यटुरमा प्रववष्ट गररएको मतदाताको वववरण दठक भएको यवकन गने र  
कम््यटुरमा नै पढ्न र हेना ददई धनिको वववरण त्रवुटरवहत बनाई डाटा सेभ 
गने, 

(ङ) दताा वकताबमा वववरण अद्यावधिक गने, 
  (च) दताा काया सम्पन्न भएपधछ अिकट्टी वा जस्क्रनमा देजिएको धनिको वववरण    

 वप्रन्ट गरी " ‘दताा काया सम्पन्न" भन्ने छाप लगाई धमधत लेिी हस्ताक्षर गरी 
 सम्बजन्ित व्यजिलाई ददन,े 

(छ) प्रणालीमा प्रववष्ट भएको वववरण सरुजक्षत रूपमा भण्डारण गने, 
(ि) यस कायाववधि बमोजिम आफूलाई तोवकएको जिम्मेवारी पूरा गने,  
(झ) नाम दताा अधिकारीले तोकेका अन्य काया गने। 

(२) यस कायाववधि बमोजिम मतदाता नामावली दताा सम्बन्िी काया गदाा दताा 
कमाचारी नाम दताा अधिकारी र प्रमिु नाम दताा अधिकारीप्रधत उत्तरदायी 
हनुेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजिमको काया जिम्मेवारी पूरा नगरेमा प्रचधलत कानून बमोजिम 
कारबाही हनुेछ। 

10. अनलाइन दरिास्त प्रणाली माफा त आवेदन ददने: (1) कुनै नागररकले मतदाता नामावलीमा 
नाम दताा गना चाहेमा आयोगको वेबसाइटमा रहेको अनलाइन मतदाता नामावली फाराम 
भरी देहायको प्रमाण प्रववष्ट गनुा पनेछाः- 

(क)  नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र, 
(ि)  नागररकतामा उजल्लजित ठेगानाभन्दा फरक ठेगानामा नाम दताा गराउन 

चाहेमा त्यस्तो स्थानमा बसाइँसराई गरी आएको प्रमाणपत्र वा वववाह 
दतााको प्रमाणपत्र। 

 (2) उपदफा (1) बमोजिम प्रववष्ट गररएको वववरण प्राप्त भएपधछ प्रमिु नाम दताा 
अधिकारीले रुि ुगरी त्यस्तो व्यहोरा मनाधसव देजिएमा स्वीकृत गनुा पनेछ। 
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 (3) उपदफा (2) बमोजिम प्रमिु नाम दताा अधिकारीले स्वीकृत गरेपधछ त्यस्तो 
सूचना धनवेदकलाई ददइनछे ।  
 (4) उपदफा (3) बमोजिमको सूचना प्राप्त भएपधछ धनवेदकले िैववक (बायोमेविक) 
वववरण ददनका लाधग आफ्नो स्थायी ठेगाना रहेको स्थानीय तह र धमधत प्रणालीबाट छनोट 
गनुापनेछ। 
 (५) उपदफा (४) बमोजिम छनोट भएको धमधत र स्थानमा धनवेदकले अनलाइनमा 
प्रववष्ट गरेका प्रमाण र सक् कल नेपाली नागररकता साथमा धलई उपजस्थत हनुपुनेछ।।  
 (6) उपदफा (5) बमोजिम धनवेदक उपजस्थत भएपधछ धनवेदकले अनलाइनमा प्रववष्ट 
गरेका प्रमाणसँग सक् कल कागिातहरू दताा कमाचारीले रूि ु गरी धनिले पेश गरेका 
वववरणहरू दठक भए नभएको यवकन गनुापनेछ। 

11. मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने: (१) दताा कमाचारीले अनलाइन दरिास्त प्रणाली माफा त 
आवेदन गरी स्वीकृत भएका तथा ऐनको दफा ६ बमोजिम योग्यता पगेुका व्यजिको नाम 
आवेदनसाथ प्रववष्ट गररएका देहायका सक्कल कागिात हेरी यवकन गरेपधछ धनिको स्थायी 
ठेगानामा नाम दताा गनुा पनेछाः- 

(क) नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र, 

(ि) नागररकतामा उजल्लजित ठेगाना भन्दा फरक ठेगानामा नाम दताा 
गराउन चाहेमा त्यस्तो स्थानमा बसाइँसराई गरी आएको प्रमाणपत्र वा 
वववाह दतााको प्रमाणपत्र। 

 (२) दताा कमाचारीले उपदफा (१) बमोजिम कुनै व्यजिको नाम मतदाता 
नामावलीमा दताा गदाा धनिको िन्म वा उमेर वा बासस्थान नागररकताको प्रमाणपत्रबाट मात्र 
िलु्न नसकेमा थप प्रमाणको रूपमा राविय पररचयपत्र वा िग्गािनी प्रमाण पूिाा वा शैजक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्र वा राहदानी वा सवारी चालक अनमुधतपत्र सम्बजन्ित व्यजिसँग माग 
गना सक्नेछ।  

  (३) दताा कमाचारीले दफा १० बमोजिम प्रववष्ट गरेका वववरणहरू सक्कल 
कागिातसँग रुि ु गदाा दठक देजिएमा अनसूुची-४ बमोजिमको दताा वकताबमा दताा गरी 
सम्बजन्ित व्यजिको िैववक (बायोमेविक) वववरण कम््यटुर प्रणालीमा दताा गनुापनेछ।  
 (४) दताा कमाचारीले उपदफा (३) बमोजिम  दताा काया सम्पन्न भएपधछ अिकट्टी वा 
जस्क्रनमा देजिएको धनिको वववरण वप्रन्ट गरी "दताा काया सम्पन्न" भन्ने छाप लगाई धमधत 
लेिी हस्ताक्षर गरी सम्बजन्ित व्यजिलाई ददनपुनेछ। 
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12. वववरण स्थानान्तरण : आयोगले दताा स्थलबाट दफा ११ बमोजिम दताा भएको वववरणलाई 
सम्बजन्ित स्थानीय तहको समन्वयमा आयोगमा ल्याई एकीकृत गना स्थानीय तहको दताा 
स्थल र आयोगबीच सरुजक्षत माध्यमबाट िोड्ने व्यवस्था गनेछ।  

13. अन्तरआवद्धता गनेाः दफा १० बमोजिम प्रववष्ट गररएको वववरण रुि ुतथा प्रमाणीकरणका 
लाधग मतदाता नामावली दताा प्रणालीसँग अनलाइन घटना दताा प्रणाली तथा नागररकता 
सूचना व्यवस्थापन प्रणालीको अन्तरआवद्धता गना सवकनेछ। 

14. दताा सामग्री : (1) मतदाता नामावली दताा कायाका लाधग तोवकएको मापदण्ड बमोजिमको 
ल्यापटप, वेब क्यामरा र वफङ् गर वप्रन्ट स्क्यानर आयोगसँग समन्वय गरी स्थानीय तहले 
व्यवस्था गनेछ। 
 तर आयोगमा ल्यापटप, वेब क्यामरा र वफङ् गर वप्रन्ट स्क्यानर मौज्दात रहेको 
अवस्थामा आयोगले स्थानीय तहलाई उपलब्ि गराउन सक्नेछ। 
 (2) उपदफा (१) बमोजिमको ल्यापटप, वेब क्यामरा र वफङ् गर वप्रन्ट स्क्यानर 
आयोगको मतदाता नामावली दताा प्रणालीमा आवद्ध गरी प्रयोग गनुापनेछ। 
 (३) स्थानीय तहले मतदाता नामावली दताा कायामा प्रयोग हनुे फधनाचर, स्टेशनरी, 
वप्रन्टर, सेतो पदाा, इन्टरनेट र फायरवाल लगायतका आवश्यक पने अन्य सामग्री 
व्यवस्थापन गनुापनेछ । 

15. केन्रीय समन्वय तथा अनगुमन सधमधत : (1) मतदाता नामावली  दताा कायालाई प्रभावकारी 
रुपमा सञ् चालन गना त्यस्तो ववषयमा आवश्यक धनदेशन ददन, समन्वय तथा अनगुमन गना 
देहायको केन्रीय समन्वय तथा अनगुमन सधमधत रहनेछ :- 

(क) सजचव, आयोग                                - संयोिक 

(ि) महाशािा प्रमिु, धनवााचन व्यवस्थापन महाशािा, आयोग        - सदस्य 

(ग) सहसजचव, गहृ मन्त्रालय      - सदस्य 

(घ) सहसजचव, सङ् घीय माधमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय   - सदस्य 

(ङ) शािा प्रमिु, सूचना प्रववधि शािा, आयोग    - सदस्य   
(च) शािा प्रमिु, मतदाता नामावली तथा धनवााचन सञ्चालन शािा, आयोग -सदस्य 

सजचव  
 (2) सधमधतको बैठकमा सम्बजन्ित ववषय ववज्ञ र अन्य सरोकारवालालाई आमन्त्रण 
गना सवकनेछ।    

16. केन्रीय समन्वय तथा अनगुमन सधमधतको काम, कताव्य र अधिकार : केन्रीय समन्वय तथा 
अनगुमन सधमधतको काम, कताव्य र अधिकार देहाय बमोजिम हनुेछाः- 

(क) स्थानीय तहबाट मतदाता नामावली सङ् कलन सम्बन्िमा आवश्यक सहिीकरण 
गने, 
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(ि) मतदाता नामावली दताा कायाको नीधतगत धनणाय गनुापरेमा आयोग समक्ष 
धसफाररस गने, 

(ग) मतदाता नामावली दताा कायाको समन्वय तथा अनगुमन गने, गराउने, 
(घ) सरोकारवालासँग छलफल र अन्तरवक्रया गने, गराउने, 
(ङ) मतदाता नामावली अद्यावधिक, मतदाता नामावलीलाई अजन्तम रुप ददन े

सम्बन्िमा तथ्याङ् क प्राधप्त र एकीकरण लगायतका धबषयमा आउन सक्न े
समस्या सम्बोिन गने, 

 (च) आयोगले तोकेका अन्य कायाहरू गने। 
17. जिल्ला समन्वय तथा अनगुमन सधमधत : (1) मतदाता नामावली दताा कायालाई प्रभावकारी 

रुपमा सञ् चालन गना त्यस्तो ववषयमा आवश्यक समन्वय र अनगुमन गना देहायको जिल्ला 
समन्वय तथा अनगुमन सधमधत रहनेछ :- 
(क) प्रमिु, जिल्ला समन्वय सधमधत                     - संयोिक 

(ि) प्रमिु जिल्ला अधिकारी       - सदस्य 

(ग) प्रमिु, जिल्ला प्रहरी कायाालय      - सदस्य 

(घ) जिल्ला समन्वय अधिकारी       - सदस्य   
(ङ) धनवााचन अधिकारी        -सदस्य सजचव 

(२) सधमधतको बैठकमा छलफल गनुापने ववषयसँग सम्बजन्ित स्थानीय तहको प्रमिु वा 
उपप्रमिुलाई आमन्त्रण गना सवकनेछ। 

 

18. जिल्ला समन्वय तथा अनगुमन सधमधतको काम, कताव्य र अधिकार : जिल्ला समन्वय तथा 
अनगुमन सधमधतको काम, कताव्य र अधिकार देहाय बमोजिम हनुेछाः- 

(क) स्थानीय तहबाट मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक सम्बन्िमा आवश्यक 
सहिीकरण गने, 

(ि) मतदाता नामावली  दताा कायाको समन्वय तथा अनगुमन गने, गराउने, 
(ग) सरोकारवालासँग छलफल र अन्तरवक्रया गने, 
(घ) मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक, मतदाता नामावलीलाई अजन्तम रुप 

ददने तथ्याङ् क प्राधप्त, एकीकरण लगायतका धबषयमा केन्रीय समन्वय तथा 
अनगुमन सधमधतसँग समन्वय र सहिीकरण गने, 

(ङ) मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक सम्बन्िमा हनुे ताधलमका लाधग 
आवश्यक सहयोग र समन्वय गने, 

(च) आयोगले तोकेका अन्य कायाहरू गने। 
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19. मतदाता नामावली दताा व्यवस्थापन तथा अनगुमन सधमधत :  (1) स्थानीय तहमा हनुे 
मतदाता नामावली दतााको व्यवस्थापन तथा अनगुमन गना देहायको सधमधत रहनेछ :- 

(क) स्थानीय तहको प्रमिु/अध्यक्ष        -संयोिक 
(ि) स्थानीय तहको उपप्रमिु/उपाध्यक्ष     -सदस्य 
(ग) प्रमिु प्रशासकीय अधिकृत              -सदस्य 
(घ) स्थानीय तहमा रहेको नेपाल प्रहरीको कायाालय प्रमिु           -सदस्य 
(ङ) धनवााचन सम्पका  व्यजि              -सदस्य सजचव
    
(2) सधमधतको बैठकमा आवश्यकता अनसुार वडा अध्यक्ष र प्रमिु नाम दताा 

अधिकारीलाई आमन्त्रण गना सवकनेछ।  
20. मतदाता नामावली दताा व्यवस्थापन तथा अनगुमन सधमधतको काम, कताव्य र अधिकार : 

मतदाता नामावली दताा व्यवस्थापन तथा अनगुमन सधमधतको काम, कताव्य र अधिकार 
देहाय बमोजिम हनुेछ :- 
(क) मतदाता नामावली दताा र अद्यावधिक गना सरोकारवालासँग छलफल, समन्वय, 

सहिीकरण तथा अनगुमन गने, 
(ि)  दताा कायाको लाधग आवश्यक सरुक्षाको व्यवस्था धमलाउने, 
(ग)  मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक गने कायाको प्रचार प्रसार गने, 
(घ)  वडा कायाालयबाट दताा गनुापने भएमा स्रोत सािन तथा िनशजि समेतको आिारमा 

कायापाधलका समक्ष धसफाररस गने, 
(ङ)  दताा कायाका लाधग िनशजि िटन पटनको व्यवस्था धमलाउने, 
(च)  दताा कमाचारीबाट प्रधतवेदन धलने, 
(छ) मतृ्य ुभएका व्यजिको वववरण हटाउन, आफ्नो स्थानीय तहको कुन ैएक वडाबाट 

अको कुनै वडामा वा आफ्नो स्थानीय तहबाट अन्य कुनै स्थानीय तहमा वववाह भई 
वा बसाइँसराई गरी िाने वा आउने मतदाताको नाम आफ्नो स्थायी ठेगानामा रहन े
गरी मतदाता नामावली सानाको लाधग मतदातालाई सहयोग गने र सो सम्बन्िमा 
धनवााचन कायाालयलाई आवश्यक सहयोग गने, 

(ि)  मतदाता नामावली अद्यावधिक गना नागररकका घटना दताा वववरणलाई धनवााचन 
कायाालयमा पठाउन सहिीकरण गने, 

(झ)  दताा कायामा आवश्यक पने सामग्रीको व्यवस्था गने, 
(ञ)  आयोगबाट प्राप्त धनदेशन बमोजिमको काया गने, गराउने । 
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21. ताधलम सम्बन्िी व्यवस्थााः आयोग वा धनवााचन कायाालयले यस कायाववधि बमोजिम मतदाता 
नामावली दताा गनुापूवा दफा ७ बमोजिम तोवकएका नाम दताा अधिकारी र दताा कमाचारीलाई 
आवश्यक ताधलम ददनेछ। 

22. मतदाता नामावली अद्यावधिक सम्बन्िी  व्यवस्था : (1) नाम दताा अधिकारी वा दताा 
कमाचारीले अजन्तम मतदाता नामावलीमा नाम समावेश भएका मतदाताले आफ्नो वा 
एकाघरको मतदाताको नामावलीमा रहेको त्रवुट सच्याउन, एक भन्दा बढी स्थानमा नाम 
रहेको भए एक ठाउँको नाम मात्र कायम राख्न, मतदाताको नाम मतदाता नामावलीबाट 
हटाउन, वववाह वा बसाइँसराइ गरी अन्यत्र गएका वा मतृ्य ु भएका नागररकको वववरण 
सच्याउन ु वा हटाउन ु परेमा आयोगको वेबसाइटमा राजिएको अनलाइन फाराम भरी 
आवश्यक प्रमाण प्रववष्ट गरी वववरण अद्यावधिक गना सवकने व्यहोराको सूचना सम्बजन्ित 
व्यजि वा सरोकारवालालाई ददन ुपनेछ। 
 (2) धनवााचन कायाालयले मतदाता नामावली अद्यावधिक गने समयमा स्थानीय 
तहसँग मतृ्य ुदताा, वववाह दताा, बसाइँसराईका प्रमाणपत्र लगायतका अन्य प्रमाण माग गरेमा 
सम्बजन्ित पजञ् िकाधिकारीसँग समन्वय गरी त्यस्तो स्थानीय तहले यथाशीघ्र सो प्रमाण 
धनवााचन कायाालयलाई उपलब्ि गराउन ुपनेछ।  

23. नाम दताा गने कताव्याः ऐनको दफा १२ बमोजिम मतदाता नामावलीमा आफ्नो नाम दताा 
गराउन ुमतदाता हनु योग्यता पगेुका प्रत्येक नपेाली नागररकको कताव्य हनुेछ। 

24. धनवेदन, सूचना वा उिरुी ददनेाः (१) कुन ैमतदाताको नाम वा वववरणमा त्रवुट सच्याउन वा 
मतदाताको दोहोरो नाम हटाउन सम्बजन्ित मतदाता वा धनिको पररवारको कुनै सदस्यले 
सम्बजन्ित स्थानीय तह वा वडा कायाालयमा धनवेदन ददन सक्नेछ। 
 (२) मतदाता नामावलीमा नाम समावेश भएको कुनै व्यजिको मतृ्य ु भएको वा 
नागररकता त्याग गरेकोमा धनिको एकाघर पररवारका सदस्य वा कुनै व्यजिले प्रमाण सवहत 
सम्बजन्ित स्थानीय तह वा वडा कायाालयमा सूचना ददन सक्नेछ। 
 (३) कसैले झूठो वववरण ददई मतदाता नामावलीमा नाम समावेश गरेको भए प्रमाण 
सवहत कुनै पधन व्यजिले सम्बजन्ित स्थानीय तह वा वडा कायाालयमा उिरुी ददन सक्नेछ। 
 (४) यस दफा बमोजिम प्राप्त धनवेदन, सूचना वा उिरुी सम्बजन्ित स्थानीय तह वा 
वडा कायाालयले सम्बजन्ित प्रमिु नाम दताा अधिकारी समक्ष पठाउन ुपनेछ।   

25. अजन्तम मतदाता नामावली प्रकाशन : ऐनको दफा १४, १५, १६, १७, १८ र १९ को 
प्रवक्रया पूरा गरी धनवााचन कायाालयबाट आयोगमा प्राप्त भएको मतदाता नामावली सम्बन्िी 
वववरण आयोगले वेबसाइटमा प्रकाशन गनुा पनेछ। 
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26. दताा कायामा सहयोग माग गना सक्ने: (1) नाम दताा अधिकारी वा दताा कमाचारीले यस 
कायाववधि बमोजिम दताा गने क्रममा कुनै प्राववधिक समस्या आएमा समािानको लाधग 
आयोगको सूचना प्रववधि शािा, मतदाता नामावली तथा धनवााचन सञ्चालन शािा वा 
सम्बजन्ित जिल्लाको धनवााचन कायाालयमा सहयोग माग गना सक्नेछ। 
 (2) उपदफा (1) बमोजिम माग भएको सहयोग उपलब्ि गराउन ु सूचना प्रववधि 
शािा, मतदाता नामावली तथा धनवााचन सञ्चालन शािा र सम्बजन्ित जिल्लाको धनवााचन 
कायाालयको कताव्य हनुेछ। 

27. धनदेशन ददनेाः (१) आयोगले यस कायाववधि बमोजिम मतदाता नामावली दताा तथा 
अद्यावधिक गने सम्बन्िमा आवश्यक धनदेशन ददन सक्नेछ। 
 (२) उपदफा (१) बमोजिम ददएको धनदेशनको पालना गनुा सम्बजन्ित सबैको कताव्य 
हनुेछ। 

28. प्रधतवेदन ददनेाः नाम दताा अधिकारीले आफू तोवकएको दताा स्थलबाट दताा गररएको मतदाता 
नामावलीको वववरण अिावावषाक रुपमा तयार गरी सोको प्रधतवेदन धनवााचन कायाालयमा 
पठाउन ु पनेछ। यसरी प्राप्त भएको प्रधतवेदनको संजक्षप्त प्रधतवेदन तयार गरी धनवााचन 
कायाालयले आयोगमा पठाउन ुपनेछ। 

29. धनरन्तर दताा गनुा पने: (१) यस कायाववधि बमोजिम मतदाता नामावली दताा गना अनमुधत 
प्राप्त गररसकेपधछ अनमुधत प्राप्त स्थानीय तहले मतदाता दताा काया आयोगबाट स्थधगत भएको 
अवस्थामा बाहेक धनरन्तर रूपमा गनुा पनेछ।   
       (२) मतदाता नामावली दताा कायामा धनष्पक्षता र प्रभावकाररताका लाधग आयोगले 
ददएको धनदेशनको पालना गनुा स्थानीय तहको दावयत्व हनुेछ।  

30. प्रचधलत कानून बमोजिम हनुेाः यस कायाववधिमा लेजिएकोमा यसै कायाववधि बमोजिम र अन्य 
ववषयमा प्रचधलत कानून बमोजिम हनुेछ। 
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अनसूुची -१ 
(दफा ४ को उपदफा (२) सँग सम्बजन्ित) 

मतदाता नामावली दताा कायाको अनमुधतको लाधग ददइने धनवेदन 
 
श्री धनवााचन आयोग, नेपाल। 
काजन्तपथ, काठमाडौं।  

ववषय : अनमुधत सम्बन्िमा । 
महोदय,  
स्थानीय तहबाट मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक कायाववधि, 208१ को दफा ४ 
बमोजिम ............... जिल्ला, .................. स्थानीय तहको केन्रबाट मतदाता नामावली 
दताा काया प्रारम्भ गना देहाय बमोजिमको तयारी सम्पन्न भएको हुँदा कायापाधलकाको धनणाय 
संलग्न रािी मतदाता नामावली दताा काया गना अनमुधत ददन ुहनु अनरुोि गदाछु।  
 

क्र.सं. पूवाािारको वववरण छ छैन 

१. BBVRS सफ्टवेयर प्रयोग गना सवकन े
कम््यटुर वा ल्यापटप 

  

२. वफङ्गर वप्रन्ट स्क्यानर   

३. वप्रन्टर   

४. इन्टरनेटको व्यवस्था   

५. दताा कक्ष (कोठा)    

६. ददगो  र भरपदो ववद्यतुको आपूधता   

७. फधनाचर (कजम्तमा दईुवटा कुची,  
एउटा टेवल र सरुजक्षत दराि) 

  

८. स्टेशनरी, सेतो पदाा   
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क्र.सं. स्रोत सािनको वववरण छ छैन 

१. 
बिेट व्यवस्था (प्रचार प्रसार, चाल ु
िचा, ताधलम, सधमधत िचा) 

  

२. नाम दताा अधिकारी (अधिकृतस्तर)   

३. दताा कमाचारी (सहायकस्तर)   

 

  
प्रमिु प्रशासकीय अधिकृतको नाम : 

..................... 

हस्ताक्षर : ..................... 

धमधत : ..................... 

प्रमिु/अध्यक्षको नाम : ..................... 

हस्ताक्षर : ..................... 

धमधत : ..................... 

 

 

स्थानीय तहको नाम : ..................... स्थानीय तहको छाप             
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अनसूुची -२ 
(दफा ५ को उपदफा (२) सँग सम्बजन्ित) 
मतदाता नामावली दताा कायाको अनमुधतपत्र 

 
 
श्री ....................नगरपाधलका/गाउँपाधलका, 
.....................................। 
स्थानीय तह माफा त मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक कायाववधि, २०८१ को दफा 
५ बमोजिम त्यस स्थानीय तहको केन्रबाट मतदाता नामावलीमा नाम दताा गना आयोगको 
धमधत ............. को धनणायानसुार यो अनमुधतपत्र ददइएको छ। 
 
                                                        दस्तिताः  
                                                           नामाः 
                                                           पदाः 
                                                         धमधत: 
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अनसूुची - ३ 

(दफा ५ को उपदफा (३) सँग सम्बजन्ित) 

धनवााचन कायाालय, .............. र ........... नगरपाधलका/गाउँपाधलका 

बीच भएको 

समझदारीपत्र 

मतदाता नामावलीमा नाम दताा तथा अद्यावधिक गने कायालाई धछटो छररतो र नागररकको 

सहि पहुँच अधभववृद्ध गना स्थानीय तहको समन्वय र सहकायामा मतदाता नामावलीमा 

नाम दताा तथा अद्यावधिक गनाका लाधग मतदाता नामावली ऐन, २०७३ र अन्य प्रचधलत 

कानून बमोजिम देहायको काया गना धनवााचन कायाालय, .............. र ........... 

नगरपाधलका/गाउँपाधलका दवैु पक्ष एक आपसमा मञ्जुर भई यस समझदारीपत्रमा 

अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट हस्ताक्षर गरी एक/एक प्रधत धलयौं ददयौं। 

1. आयोगको जिम्मेवारी :  

मतदाता नामावली सङ्कलन गने कायाका लाधग सफ्टवेयर (Biometric Based Voter 

Registration System-BBVRS) को व्यवस्था, ताधलमको व्यवस्था, नीधतगत व्यवस्था 

र अनगुमन तथा मूल्याङ् कन गने। 

2. स्थानीय तहको जिम्मेवारीाः 

(क) मतदाता नामावलीमा नाम दताा गने कायाका लाधग धनवााचन कायाालयले माग गरेमा 

नाम दताा अधिकारी र दताा कमाचारी तोक्न धसफाररस गने।  

(ि) मतदाता नामावलीमा नाम दताा गनाका लाधग आवश्यक पने स्थान, फधनाचर, 

BBVRS सफ्टवेयर प्रयोग गना सवकन े कम््यटुर वा ल्यापटप, वफङ्गर वप्रन्ट 

स्क्यानर, वप्रन्टर, इन्टरनेटको व्यवस्था, ददगो र भरपदो ववद्यतुको आपूधता, सरुजक्षत 

दराि, स्टेशनरी, सेतो पदाा लगायतका स्रोत सािन व्यवस्था गने, 

(ग) मतदाता नामावली सङ्कलन सम्बन्िी सूचना प्रवाह, स्वयंसेवक पररचालन तथा 

सम्पका  व्यजि तोक्न,े 
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(घ) आयोगबाट स्वीकृत प्रचार सामग्री तयारी गने तथा ववतरण गने, 

(ङ) आवधिक रुपमा बैठक बसी कायाक्रमको िानकारी गराउने, 

(च) आवश्यकता अनसुार आयोग वा धनवााचन कायाालयसँग समन्वय एवं सहकाया गने, 

(छ) दताा कायाका लाधग आवश्यक पने स्रोत सािन एवं बिेटको व्यवस्था गने, 

(ि) धनवााचन कायाालयसँगको समन्वयमा आफ्नो स्थानीय तहधभत्रका वडा कायाालयमा 

दताा स्थल रािी मतदाता नामावलीमा नाम दताा गराउन सक्ने, 

(झ) दताा स्थलबाट दताा गररएको मतदाता नामावलीको वववरण अिावावषाक रुपमा एवम ्

आयोगले मतदाता नामावली अद्यावधिक गना तोकेको समयमा तयार गरी सोको 

प्रधतवेदन धनवााचन कायाालयमा पठाउन ुपने। 

3. धनवााचन कायाालयको जिम्मेवारीाः 

(क) स्थानीय तह माफा त ्मतदाता नामावली दताा गने सम्बन्िी समझदारीपत्रमा हस्ताक्षर 

गरी कायाक्रमको समन्वय गने, 

(ि) दताा कायाको धनरन्तर अनगुमन र मूल्याङकन गने, 

(ग) दताा कायामा देजिएका समस्याहरूको समािान गने, 

(घ) जिल्लाजस्थत रािनीधतक दल तथा सरोकारवालासँग समन्वय र सहकाया गने, 

(ङ) कायाववधिमा तोवकए बमोजिमका कायाहरू सम्पन्न गने, 

(च) स्थानीय तहबाट दताा भएको मतदाता नामावली वववरण धनरन्तर आयोगमा पठाउने, 

(छ) स्थानीय तहले पेश गरेको प्रगधत वववरणलाई एकीकृत गरी आयोगमा पठाउने, 

(ि) स्थानीय तहबाट मतदाता नामवाली दताा गने प्रयोिनका लाधग स्थानीय तहलाई 

सहिीकरण गने,  

(झ) अिावावषाक रूपमा मतदाता नामावली दतााको वववरण सावािधनक गने, 

(ञ) स्थानीय तहबाट अन्तगातका वडाहरूमा मतदाता नामावली दताा गना समन्वय हनु 

आएमा आवश्यक पूवाािारहरूको धनरीक्षण गने तथा दताा सफ्टवेयर सम्बन्िी 
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व्यवस्थापनमा आवश्यक सहयोग गने, 

(ट)  स्थानीय तहका केन्र तथा वडाहरूबाट मतदाता नामावली दताा गना तोवकएका 

कमाचारीहरूको वववरण अद्यावधिक गने र दताा स्थलको वववरण समेत दरुुस्त राख्न।े   

4. दवैु पक्षले गनुापनेाः  

(क) यस समझदारी पत्रमा संशोिन, थप तथा पररवतान गनुा परेमा दवैु पक्षको सहमधतमा 

संशोिन गररनेछ। 

(ि) समझदारी पत्रका उल्लेजित शताहरू समझदारी पत्रमा दवैु पक्षको हस्ताक्षर 

भएपधछ कायाान्वयनमा आउनेछ। 

5. समझदारी पत्रको कायाान्वयन धमधताः 

मतदाता नामावली दताा तथा अद्यावधिक गने काया धमधत ...................बाट प्रारम्भ 

हनुेछ। 

धनवााचन कायाालयको तफा बाट स्थानीय तहको तफा बाट 

दस्तिताः  

नामाः  

पदाः 

धनवााचन कायाालय ............... 

 

कायाालयको छाप 

दस्तिताः  

नामाः  

पदाः  

स्थानीय तहको नाम : 

 

कायाालयको छाप 

 

 

   

इधत सम्वत................ साल .......... मवहना ......... गते रोि ....... शभुम।् 
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अनसूुची - ४ 

(दफा ११ को उपदफा (३) सँग सम्बजन्ित) 
दताा वकताबको नमूना 

क्र.सं. 
प्रणालीको 
दताा नं. 

िैववक 
वववरण 
धलएको 
धमधत 

दताा गररएको व्यजिको नाम दताा 
अधिकारीको 
दस्तित नाम 

थर 
िन्म 
धमधत 

नागररकता 
नं. 

िारी 
धमधत 

िारी 
जिल्ला 

स्थायी 
ठेगाना 

फोन 
नम्बर 

          
 

          
 

          
 

          
 

          
 

          
 

          
 

 
 


